Py
c(’ ’
o e, PREFEITURA MUNICIPAL DE GENERAL CARNEIRO("
wf Secretaria de Administracao
Departamento de Licitacoes

Av. Presidente Getulio Vargas, 601 Centro

CEP 84660-000 General Carneiro - Parana

PROCESSO DE LICITACAO N° 142/2019
MODALIDADE: INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

N° DA LICITACAO: 09/2019 '/ (og™

OBJETO: Contratacdo de empresa prestadora de servicos
para ministrar curso de capacita¢do e treinamento de
servidor publico, para aperfeicoamento na area de
Controle Interno - Emissdo de Normativas" conforme
| solicitacdo da Secretaria Municipal de Administragao.

SOLICITANTE: SEC. MUN. DE ADMINISTRACAO.

Data de Abertura: 16/10/2019 Data de Homologacdo 16/10/2019
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ESTADO DO PARANA Solicitagao Nr.: 140/2019(;4
PREFEITURA MUNICIPAL DE GENERAL CARNEIRO i
Data: 16/10/2019
CNPJ: 75.687.681/0001-07 Telefone/Fax: 35522505 / 35522505
Av. Presidente Getulio Vargas, 601
C.E.P.: 84660-000 - General Carneiro - PR Nr. por Centro de Custo: 37
Folha: 1/1
[ ]Execugao de Servigo
[ ]Execugéo de Obra - .
[ ]Compra SOLICITACAO DE MATERIAIS E/OU EXECUCAO DE OBRAS/SERVICOS
SOLICITANTE:
Centro de Custo: 4 - MANUTENCAO SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO Coédigo da Dotagao :
Orgao: 2 - PODER EXECUTIVO
Unidade: 2 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
Nome do Solicitante: Gisele Montoski
Local de Entrega: NA SEDE DA CONTRATADA -
Destinagao: Contratacdo de empresa prestadora deservigos para ministrar curso de Identificagao:
capacitagdo e treinamento de servidor publico, para aperfeicoamento na area de
"Contole Interno - Emiss&o de Normativas" conforme solicitagéo da Secretaria
Municipal de Administragao.
L
Observagoes:
ITENS SOLICITADOS:
| Item | Quantidade | Unid. | Especificagdo IPrec;,o Unit. Previsto IPrec_;o Total Previsto |
1 1 UN CURSO DE CAPACITACAO DE SERVIDOR PUBLICO PARA 2.190,0000 2.190,00
APERFEIGCOAMENTO
I I Prego Total: I 2.190,00J
'.. ¢’-"/ n
Noabe Uil
Solicitante: Gisele Montoski:...... \,\\‘\)\)A ..... r’ ..... UK»U,\ [
A
\
General Cameiro, 16 de Outubro de 2019. \}

Assinatura do Responsavel
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Solicitagcdo Abertura de Licitagdao N° 501/2019

General Carneiro, Estado do Parana, em 03 de outubro de 2019.

Ao Departamento de Compras e Licitagdes

1. OBJETO

1.1 Termo de Referéncia, Inexigibilidade de Licitagdo para Contratagcdo de empresa
prestadora de servigos para ministrar curso de capacitacdo e treinamento de servidor
publico, para aperfeicoamento na area de “Controle Interno — Emiss&o de Normativas’,
conhecimento este a ser utilizado na Administragao Publica.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A contratagdo ora pretendida se justifica pela necessidade de capacitar o servidor para
assim desempenhar com amplo dominio assuntos relacionados a controladoria interna do
municipio, emitindo normativas nas areas tributaria, financeira, terceirizagdes, patriménio,
alimentacado dos sistemas tecnologicos, gestao pessoal.

2.2 De acordo com o que prevé as novas regras inseridas pela Reforma Administrativa de
1998 ao art. 39 da Constituicdo Federal, para obrigar que no ambito da Administracao
Publica, os servidores devem ser capacitados, com recursos disponibilizados pelo
respectivo 6rgdo responsavel, esta previsao esta nos incisos §2° e §7° do art. 39 da
Constituicao Federal.

3. DESCRIGAO DO OBJETO

3.1 Prestadora dos Servigos: Uni publica — Escola de Gestéo Publica Enderego: Rua Des.
Clotario Portugal, n° 39. Centro. Curitiba — PR. CNPJ: 11.227.107/0001-93.

3.2 Curso de Capacitagéo: Controle Interno — Emiss&o de Normativas;
3.3 Carga horaria realizada: 18 Horas;

3.4 Data Realizacéo da Capacitagéo: 22, 23, 24 e 25 de outubro de 2019;
3.5 Local: Curitiba — PR,;

3.6 A capacitagdo tera carater tedrico-pratico, dirigido para o contexto de atuacdo do
servidor da CONTRATANTE;

37 Cabera a CONTRATADA o fornecimento dos materiais didaticos impressos, certificados
de participagdo no curso e materiais de apoio (pastas, blocos e canetas) de uso dos
participantes;

38 A CONTRATADA devera ainda fornecer os arquivos eletrénicos contendo a apostila de
legislacéo e os slides com a apresentagdo em power point.

4. CONTEUDO PROGRAMATICO

Programacao:




PREFEITURA MUNICIPAL DE GENERAL CARNEIRO

Secretaria Municipal de Administragdo
Avenida Presidente Getulio Vargas, 601 — Centro
General Carneiro — Estado do Parand — CEP: 84.660-000
TEL.: (0**42) 3552-1441

Dia 22 — Normatizando a Gestao Tributaria
1 Gestao de receita propria:

2 Composicao da Receita Propria Municipal
3 Modernizacao tributaria

Dia 23 — Normatizando a Gestao Financeira
1 Tipos de receita

2 Fontes livres

3 Disponibilidade financeira

4 Execugao or¢gamentaria

5 Regras essenciais

6 Regras Especificas

7 Restos a pagar

8 Despesa de exercicios anteriores

9 Controle (pelo préprio setor)

Dia 23 — Normatizando as terceirizagoes
1 Terceirizagao — viabilidade

2 Pontos essenciais

3 Obras e servigos de engenharia
4 Servicos auxiliares e de apoio

5 Servigos contabeis e juridicos

6 Servicos de publicidade

7 Estagiarios

8 Servicos de Assisténcia Social
9 Servicos de Educacao

10 Terceirizagao

11 Terceirizagdo na saude

12 Gestao de contratos

13 Levantamento preparatérios para encerramento do exercicio

Dia 24 — Normatizando o Patriménio

1 Bens e valores em circulagéo

2 Aquisicao de bens moveis

3 Construcéo e aquisi¢ao de bens imoveis
\lceobilizado
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5 Depreciacdes

6 Amortizacées

7 Exaustdes

8 Recebidos de terceiros

9 Cedidos a terceiros

10 Alienacdes

11 Gestao de patriménio

12 Gestao de frotas

13 Cuidados especificos

14 Alimentacao dos sistemas eletrénicos

15 Instrucdes do Tribunal de Contas

Dia 24 — Normatizando a alimentagao dos sistemas tecnologicos
1 Processo eletrénico nos tribunais de contas

2 Ferramentas tecnoldgicas dos tribunais de contas

3 Diario oficial local

4 Portal da transparecia

5 Ouvidoria

6 LAl — Acesso a informacao

7 Siap — Sistema Integrado de Atos de Pessoal

8 Sim Am — Sistema de Informagdes Municipais — Acompanhamento mensal
9 SIOPS: Informagdes Orgamentarias da Saude

10 SIOPE: Informagdes orgamentarias da educacgéo.

11 SIGARP: Gerenciamento de atas de registros de preco

12 SICONV: Sistema de convénios

13 OBTV: Sistema de ordem bancaria de transferéncia voluntarias
14 SIGPC - Sistema de prestacao de contas

15 SICONFI — Sistema de informagdes contabeis

16 Dair — Demonstrativo das aplicagbes previdenciarias

17 eSocial — Sistema Fiscais, previdenciario e trabalhistas

Dia 25 — Normatizando a Gestao de Pessoal
1 Gestao e organizagao
2 Limites de gastos com pessoal

3 Processos de concursos

~ccos Coicd
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5 Verbas

6 Nomeacgdes e designacdes

7 Registros/fichas funcionais e financeiras

8 Controle de frequéncias

9 Arquivamento de documentos

10 Calendario capacitacao servidores

11 Segregacéao fungdes cadastro folha

12 Banco dados especializacao de servidores
13 Recadastramento periédico

14 Acompanhamento dos contratos temporarios
15 Atos administrativos

16 Acdes do plano de carreiras

17 Avaliagéo de desempenho

18 Processos disciplinares.

5. DO VALOR ESTIMADO

5.2 O valor estimado para a aquisi¢cdo pretendida é de R$ 2.190,00 (Dois Mil Cento e
Noventa Reais), de acordo com orgamento em anexo.

6. DO ENQUADRAMENTO LEGAL DA CONTRATAGAO

6.1 Em atendimento a Secretaria Municipal de Administracdo, vém através de o presente
solicitar PARECER JURIDICO, para Contratagdo de empresa prestadora de servigos para
ministrar curso de capacitacdo e treinamento de servidor publico, para aperfeicoamento na
area de “Controle Interno — Emissdo de Normativas”, conhecimento este a ser utilizado na
Administragado Publica.

7. CONDIGOES DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS
7.1 O curso sera ministrado nas instalagdes da “Unipublica” no municipio de Curitiba - PR.

7.2 Os horarios, bem como as datas para a prestagao dos servigos, sera de acordo com o
cronograma descrito nos itens 3. Descricdo do Objeto e 4. Conteudo Programatico do
presente Termo de Referéncia.

8. DOTAGAO ORGAMENTARIA
8.1 Segue em anexo PARECER CONTABIL.

9. PRAZO DE VIGENCIA

9.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de sessenta (60) dias.
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10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1 Ministrar o curso de acordo com as condigdes estipuladas neste Termo de Referéncia,
nos locais, datas e horarios definidos no cronograma.

10.2 Disponibilizar local e infraestrutura para realizacéo do curso.

10.3 Fornecer os materiais didaticos impressos, bem como os materiais de apoio
necessarios a prestagao do servigo.

10.4 Indicar nome e telefone de preposto para comunicagdo e notificacdo, bem como
esclarecimento de duvidas de quaisquer naturezas quanto ao curso.

10.5 Responsabilizar-se por todas as obrigacdes e encargos sociais trabalhistas, bem como
pelos tributos que decorram direta ou indiretamente da prestacdo do servico e pelas
despesas com deslocamentos e alimentagao do consultor.

10.6 Indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta
ou indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por seus prepostos.

10.7 Prover os servigos ora contratados com pessoal adequado e capacitado em todos os
niveis de trabalho.

10.8 Fornecer, apds 5 (cinco) dias uteis do recebimento da Nota de Empenho, a definicdo
didatica, o planejamento / conteludo programatico a ser ministrado e o material a ser
apresentado e entregue no curso, para aprovacdo da CONTRATANTE.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1 Designar gestor para acompanhar a execugdo do objeto e responsabilizar-se pelo
atesto da fatura.

11.2 Fiscalizar a execucdo do objeto, visando ao atendimento das especificacdes deste
Termo de Referéncia.

11.3 Atestar a fatura, comprovando a realizag&o do servico.

11.4 Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com a forma e o prazo
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

11.5 Designar aluno para realizagdo do curso.

11.6 Conferir as listas de presenca e os resultados das avaliacdes.

12. PRAZO E CONDIGOES DE PAGAMENTO

12.1 O pagamento sera efetuado através de deposito bancario, a vista, apés o atesto da
nota fiscal.

13. GESTAO DO CONTRATO
13.1 Fica nomeado o Sr. Felipe da Luz Pinto, responséavel pelo contrato.

Sem mais para o0 momento, e contando com Vossa compreensao,
expressamos votos de estima e consideracao.
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Atenciosamente

immm

Gisele Montoski
Secretaria Municipal de Administracao

\l
\J

Prefeitura Municipal de General Carneiro - PR
Setor de Compras e Licitagdes
General Carneiro - Parana
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"‘SUNIPUBLICA

e ESCOLA DE GESTAO PUBLICA

Curso: Controle Interno - Emissao de Normativas
Data: 22, 23, 24 e 25 de Outubro de 2019
Local; Curitiba - PR

Carga Horaria: 18 horas horas

Programagao:

Normatizando a Gestao Tributaria
Dia 22 - das 14h as 17h

1. Gestao da Receita Propria ~ Jonias de Oliveira
2. Composigao da Receita Propria Municipal: Advogado, professor

a. IPTU 5 umverS|tar|o pos-graduado em.
b. ISSQN ‘m‘

c. ITBI
d. Contribuicao de melhorias
e. COSIP — Contribuicao para a
lluminagao Publica
f. Servigos publicos
g. Taxas
h. IRRF dos servidores
3. Modernizagao tributaria:
. Nota fiscal eletronica
. Redesim
. Simples municipal
Planta de valores
. Georreferenciamento
. Fiscalizacao
. Bancos e cartorios
. CPOM — Cadastro de Prestadores de
Outros Municipios
i. Protesto dos inadimplentes
j. Cobranca da divida ativa
k. Refis

TQ L0 Q0T D

Normatizando a Gestdo Financeira
Dia 23 - das 9h as 12h

1. Tipos de receita
2. Fontes livres

3. Disponibilidade financeira Graduado em Ciéncias Contabeis
4. Execug¢ao orcamentaria pela Universidade Estadual. ..

5. Regras essenciais: [+]

O caixa e suas regras

Empenhamento

Liquidacgoes

Consignacdes

Ordenador de despesa

f. Suprimento de fundos

Jodo Henrique
Mildenberger

®PQo oW

https://unipublicabrasil.com.br/resumo-curso.php'?id=21 17 1/4



25/09/2019 Informagdes sobre o curso: Emisséo de Normativas peio Lonuuie st

g. Cronograma de desembolso

h. Movimentacéo dos recursos s
financeiros ‘ A O\'
i. Retengdes Obrigatorias N~
6. Regras especificas: -
a. Pagamentos

b. Langamentos

c. Saldo Contabil

d. Movimento

e. Movimento diario

f. Compensagao

g. Conciliagao

h. Estorno
7. Restos a pagar
8. Despesa de exercicios anteriores
9. Controle (pelo proprio setor)

Normatizando as Terceirizagoes
Dia 23 - das 14h as 17h

1. Terceirizagao — qnahse de vngblll<_jades Lucimara Oldani

2. Pontos essenciais na formalizagao: Taborda Coimbra
1. Termo Advogada — professora - Mestre
2. Clausulas obrigatorias em Planejamento Publico e. . .
3. Garantias (£]
4. Condicoes

5. Regularidade fiscal
6. Subcontratagbes
3. Obras e servigos de engenharia
4. Servicos auxiliares e de apoio
5. Servicos contabeis e juridicos
6. Servicos de publicidade
7. Estagiarios
8. Servicos de assisténcia social
9. Servigos na educagao

10. Terceirizagao da Tecnologia da Informagao
11. Terceirizacdes na saude
12. Gestao dos Contratos:
. Gestor do contrato
. Fiscal do contrato
. Registro de ocorréncias
. Conclusao e recebimento
. Prorrogagéo
. Aditamentos
. Rescisao contratual
Recursos Administrativos nos contratos
. Sangdes Administrativas nos contratos

10. ChekList das Providéncias Preventivas
13. Levantamentos Preparatorios para

Encerramento do Exercicio

OO~ N~

Normatizando a Gestéo do Patrimonio
Dia 24 - das 9h as 12h

_Bens e valores em circulagao
. Aquisicao de bens moveis
_ Construcao e aquisigéo de bens imoveis

Jodo Henrique
Mildenberger

Graduado em Ciéncias Contabeis

. Imobilizado pela Universidade Estadual. . .
. Depreciagoes [+]

. Amortizagoes

. Exaustoes

o~ O =

Recebidos de terceiros

https://unipublicabrasil.com.br/resumo-curso.php’?id=21 17 2/4



25/09/2019

Informagdes sobre o curso: Emisséo de Normativas pelo Controle Interno

9. Cedidos a terceiros

10.
1.

12.

13.

14.
15.

Alienagoes
Gestao de Patrimonio:
a. Gestor
b. Comissao de Patrimonio
c. Almoxarifado
Gestao de frotas:
a. Gestor
b. Controles especificos (combustivel,
pecas, pneus, servicos de
manutengao, diario de bordo)
Cuidados especificos:
a. Recebimento dos bens
b. Armazenamento dos bens
c. Distribuigédo dos bens
Alimentacdo dos sistemas eletronicos
Instrugdes do Tribunal de Contas

s

¢

Normatizando a Alimentagao dos Sistemas Tecnologicos
Dia 24 - das 14h as 17h

N

10.

1.

12.
13.

14.
15.

16.

17.

N O AW

Processo eletronico nos Tribunais de Contas

(TCUITCE)

_Ferramentas tecnoldgicas dos Tribunais de

Contas

. Diario oficial local
. Portal da transparéncia
. Ouvidoria

LAl - Acesso a informagao

. Siap — Sistema Integrado de Atos de Pessoal
_Sim Am - Sistema de Informagdes Municipais

- Acompanhamento Mensal

_ SIOPS: Informagdes Orgamentarias da

Saude

SIOPE: Informagdes Orgamentarias da
Educacao:

SIGARP: Gerenciamento de Atas de
Registros de Preco

SICONV: Sistema de Conveénios

OBTV: Sistema de Ordem Bancaria de
Transferéncias Voluntarias

SIGPC — Sistema de Prestacao de contas
SICONFI - Sistema de Informagdes
Contabeis

Dair — Demonstrativo das Aplicagoes
Previdenciarias

eSocial - Sistema Fiscais, Previdenciario e
Trabalhistas

Normatizando a Gestao de Pessoal
Dia 25 - das 9h as 12h

P ON =

© oo N

. Gest&o e organizagao

. Limites de gastos com pessoal

. Processos de concursos

. Cargos comissionados

. Verbas (gratificagdes, abonos, adicionais,

etc.)

. Nomeacoes e designagoes

. Registros/fichas funcionais € financeiras
. Controle de frequéncias

. Arquivamento de documentos

https://unipublicabrasiIAcom.br/resumo-curso.php?id=21 17

Joao Henrique
Mildenberger

Graduado em Ciéncias Contabeis
pela Universidade Estadual. . .

£l

~" Jonias de Oliveira
. Advogado, professor

~l;ﬁb| universitario, pés-graduado em. .

4]

3/4



25/09/2019 Informagdes sobre o curso: Emiss@o de Normativas pelo Controle Interno

10. Calendario de capacitagdo continuada dos
servidores do rh

11, Segregagao das fungoes de cadastro e de
folha

12. Banco de dados de especializagao de
servidores

13. Recadastramento periodico

14. Acompanhamento dos contratos temporarios

15. Atos administrativos

16. Acgdes do plano de carreiras

17. Avaliagédo de desempenho

18. Processos disciplinares

Valor do Investimento

RS 2190 reais

O pagamento ¢ feito através de boleto ou cheque nominal a UNIPUBLICA Unidao para
Qualificagdo e Desenvolvimento Profissional Ltda -EPP, inscrita no CNPJ n®:

11.227.107/0001-93

Mais informacgodes:

(41) 3099-5454
contato@unipublicabrasil.com.br

https://unipublicabrasiIAcom.br/resumo-curso.php?id=2117

Redes Sociais:

[ifat

4/4



PREFEITURA MUNICIPAL DE GENERAL CARNEIRO (/%)

Secretaria Municipal de Administragao
Avenida Presidente Getulio Vargas, 601 — Centro
General Carneiro — Estado do Parana — CEP: 84.660-000
TEL.: (0**42) 3552-1441

Solicitagao - SMA

General Carneiro, Estado do Parand, em 03 de outubro de 2019.

Ao Departamento de Contabilidade
Sarah Ducat Javorski

Assunto: Parecer Contabill.

Vem através de o presente solicitar PARECER CONTABIL, em atendimento a Secretaria
Municipal de Administragdo para Contratagdo de empresa prestadora de servigos para
ministrar curso de capacitagdo e treinamento de servidor publico, para aperfeicoamento na
area de “Controle Interno — Emissao de Normativas”, conhecimento este a ser utilizado na
Administragdo Publica.

1000

Sem mais para o momento, e contando com Vossa compreenséo,
expressamos votos de estima e consideragao.

Atenciosamente

Gisele Montoski
Sezt aria Municipal de Administragdo

Prefeitura Municipal de General Carneiro - PR Q\

Setor de Compras e Licitagoes A\D _
General Carneiro - Parana DD ;
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CNPJ. 75.687.681/0001-07

Secretaria Municipal de Finangas — Setor Contabill
Av. Pres. Getulio Vargas, 601 — Centro - General Carneiro — Parana
CEP: 84.660-000 - TEL.. (0*42) 3552-1441

—

PARECER CONTABIL

OBJETO: Prestagdo de servigos referente a curso para servidor publico municipal,
conforme solicitagao da Secretaria Municipal de Administracao.

Em atengdo a solicitagao da secretaria municipal a fim de verificar a existéncia

de recursos orgamentarios para assegurar a execugao das obrigagdes decorrentes do
objeto especificado, certifico que:

{ X | | Ha recursos or¢amentdrios para execugdo das obrigagdes conforme dotagio(des) especificado(s) abaixo:
{ 1 | NAO HA recursos or¢amentdrios para execugdo das obrigagdes;
{ } | Despesas Extras Orcamentarias

DADOS DO PROCESSO ADMINISTRATIVO
Data da Solicitagao: 03/10/2019

RECURSOS ORCAMENTARIOS:

Cod. Elemento Compl. do
Red. | Un.Org. | Proj./Ativ. | Recurso | Despesa Elemento Saldo Dotagao Valor Previsto
31 02.02 2.042 1000 3.3.90.39 3.3.90.39.99.99 RS 43.245,08 | RS 2.190,00
Total Previsto: | R$ 2.190,00
' Total Geral RS 2.190,00
E o Parecer.

General Carneiro, Pr., 04 de outubro de 2019.

Contadora Municipal
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N Avenida Presidente Getulio Vargas, 601 — Centro
4 General Carneiro — Estado do Parana — CEP: 84.660-000
WG (DN TEL.. (0**42) 3552-1441
‘?‘f/"’ &

veterminac¢ao n.2 182 /2019

General Carneiro, Estado do Parand, em 07 de outubro de 2019.

Ao Departamento de Licitagoes e Contratos.

Tendo em vista a solicitagdo e justificativa anexa a mesma, da Secretaria Municipal de
Administracio DETERMINA a esse departamento que proceda a ABERTURA DE
PROCESSO DE INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, para Contratagdo de empresa
prestadora de servigos para ministrar curso de capacitagdao e treinamento de servidor
ptblico, para aperfeicoamento na area de “Controle Interno - Emissao de Normativas”,
conhecimento este a ser utilizado na Administragdo Publica, conforme descrito na
solicitacdo 501/2019, tudo embasado conforme a Lei n® 8.666/93 de licitagoes.

Sem mais para o momento, e contando com Vossa compreensao, expressamos

votos de estima e consideragao.

Atenciosamente,

Luis Otavio Gellek Saraiva
Prefeito Municipal de Geng}al Carneiro

Prefeitura Municipal de General Carneiro - PR
Setor de Compras e Licitagoes
General Carneiro - Parand




