0&/06/2018 Email — lvonei Lopes — Qutlook
Licitacao

Cristiane Stefanhak <cristiane.3580@cvc.com.br>
Qua, 05/06/2019 18:41

Para: 'lvonei Lopes' <ivoneigi@hotmail.com>

0l4 lvone tudo bem contigo

Agradego desde ja a oportunidade.

Conforme conversamos, inicialmente nossa proposta sera de 5% (cinco por cento) de desconto
aplicado,

Mas como é presencial, aguardo suas instrucgdes.

Qualguer ddvida, estou a disposicao

Cristiane Stefanhak
eristiane. 358 0@cve.cam.bi

Cel. (421 99101-0549

'IJ r’“s!.r: O c‘in: .“-"it‘;';u'i!-. il s

YO et - Filial 3581
Tel (423 3422-5555
Franqueado

Viaje tranquilo e sem preocupacoes 3
Incluindo SEGURO VIAGEM, a partir

de R$ 4,40 por dia! Fale comigo

httos:/foutlook live com/mail/deeplink?version=2019052703.06



ACACIA AGENCIA DE VIAGENS E TURISMO LTDA-ME
Rua Estados Unideos,1454 - S1.801 - Bacacheri - CEP 82510-050
Curitiba - PR. Telefone 41 3022-5040 — 8454-9442
E-mail acaciaturismo@terra.com.br CNPJ 21,.917.319/0001-56
Inscrigdao Municipal: 09 02 712, 988-2

Para:
MUNICIPIO DE GENERAL CARNEIRO - PARANA

COTAGAO

COTACAO: PASSAGEM AEREAS E RODOVIARIAS

ITEM DESCRICAO VALOR MAXIMO (ESTIMATIVA DET_?:J?:;;’BRE
=. 1 12 MESES)
Agenciamento de Viagens,
compreendendo 0s servicos de emissao,
I remarcacgao e cancelamento de
passagens aéreas nacionais e
internacionais e passagens terrestres 2,00 %

RS 60.000,00 (Dois por cento)

nacionais, para atender as necessidades
| do Municipio de General Carneiro, em

| todo territorio nacional, conforme

' . especificacoes e condigbes constantes no

termo de referéncia

Validade: 60 dias

Curitiba (PR), 05 de junho de 2019.

Acatia AQéngia'ifJe Viagens e Turismo Lida
“___CNPJ 21.917.319/0001-56
Jackson Cesar Rodrigues
CPF 519.364.299-34
RG 1.350.758
Sécio Gerente



07/06/2019 roundcube (894x1280)

b e oy

“sete jlhas

viagens e turismo
Proposta Comercial

Apresentamos nossa proposta de preco, conforme abaixo relacionado:
Item  Descrigiio

1 Aqgisicﬁgm de passagens aéreas para nacionais incluindo reserva, .

emissdo, entrega, transferéncia, endosso/rema e reembolso de bilhetes.
2 Valor total estimado RS 60.000,
3

nidio da Vitoria, 07 de junho de 2019

> validade 60 dias.

webmail.generalcarneiro.pr.gov.bricpsess7254058255/3rdparty/roundcube/?_task=mail&_frame=1&_mbox=INBOX&_uid=159& part=2&_action=



01/03/2019 Email - Ivonei Lopes — Outlook

Licitacao

Cristiane Stefanhak <cristiane.3580@cvc.com.br>
Sex, 01/03/2019 19:24

Para: ivoneigl@hotmail.com <ivoneigl@hotmail.com>

0la lvone tudo bem contigo

Agradeco desde ja a oportunidade.

Conforme conversamos, inicialmente nossa proposta sera de 5% (cinco por cento} de desconte
aplicado.
Mas como ¢ presencial, aguardo suas instrugdes.

Qualquer duvida, estou a disposigdo

Cristiane Stefanhak

A. Y Unino da Vitésria - Filial 3580 CVC CVC

oty - Filial 3581

Franqueado

Viaje tranquilo e sem preocupacoes

Incluindo SEGURO VIAGEM, a partir
de R$ 4,40 por dia! Fale comigo

https:/foutlook.live.com/mail/inbox/id/AQMKADAWATYOMDABLTg3MDEINWEWNSOWMAIMDAKAEYAAAO 7axLWoSBPTwCOYVEOEKy TwQcAQB. .. 1/1
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GENERAL CARNEIRO

Gabinete do Prefeito
Avenida Presidente Getulio Vargas, 601 — Centro
General Carneiro — Estado do Parana — CEP: 84.660-000
TEL.: (0**42) 3552-1441

Determinacaon.? 111/2019

General Carneiro, Estado do Parand, em 24 de junho de 2019.

Ao Departamento de Licitagdes e Contratos.

Tendo em vista a solicitagdo e justificativa anexa a mesma, da Secretaria Municipal de
Administracio DETERMINA a esse departamento que proceda a ABERTURA DE
PROCESSO DE LICITACAO, para contratacdo de empresa para prestacio de servico de
agenciamento de viagens aereas, conforme descrito na solicitagio 130/2019, tudo
embasado conforme a Lei n? 8.666/93 de licitacdes.

Sem mais para o momento, e contando com Vossa compreensao, expressamaos

votos de estima e consideracao.

Atenciosamente,

Qis Otavio ler Saraiva
Prefeito Municipalde ral Carneiro

Prefeitura Municipal de General Carneirc - PR
Setor de Compras e Licitacdes
General Carneiro - Parana




gikuiiy PREFEITURA MUNICIPAL DE GENERAL CARNEIRO

%Iy T CNPJ. 75 687.681/0001-07
N o B L A ; e : 5 3
A EMT'-‘, Secretaria Municipal de Financas — Setor Contabil
pet T il A " - = 3 - .
L N . Av, Pres, Getulio Vargas, 601 — Centro - General Carneiro — Parana
%‘W'ﬁ CEP 84 660-000 - TEL. (0**42) 3552-1441
PARECER CONTABIL

OBJETO: Prestacio de Servicos de agenciamento de viagens aéreas conforme
solicitacdo da Secretaria Municipal de Administra¢do.

Em atencdo a solicitacio da secretaria municipal para o departamento de
compras ¢ licitagdes, a fim de verificar a existéncia de recursos orcamentarios para
assegurar a execucao das obrigagoes decorrentes do objeto especificado, certifico ques

{ ‘( .f ”ﬂ recurses mr‘mm nlarios ;mm :'1':'r‘a:g=w dns m’ur\rrw: S nm‘m me JUJ‘ fumfur w) espe uff: efdnl’w) abaivo:
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{ 1 ‘ Dupu\m l‘ \um Omgrrmcnm:uh

DADOS DO PROCESSO ADMINISTRATIVO
Data da Solicitagao: 18/06/2019

RECURSOS ORCAMENTARIOS:

Cnd.

 Elemento | -

| lll-E)j_.fAtiv.—‘ Despesa

—! Compl. do I_:‘lemento Saldo Dotacio l

Red. |Un.Org. Valor Previsto |

e - - |

31 02.02 2,042 } 3.3.90.39 i 3.3.‘)().3”.9‘:).9‘) R‘r} l'?"; 072, 2’2 RS hi) (l{ll) (}U |

|I | . Total I’ru\ isto: | R$ 60.000, (](i |
e T ey — i — —— e -

T _Iutal Lcrai R&

60.000,00 J|

I- o Parecer.

General Carneiro, P’r., 19 de junho de 2019.
|

— |




PREFEITURA MUNICIPAL DE GENERAL CARNEIRO

?i‘r Procuradoria Municipal
N+ Av. Pres. Getulio Vargas, 601 — Centro - General Carneiro — Parana
;i CEP: 84.660-000 - TEL.: (0*42) 3552-1441

General Carneiro, 16 de julho de 2019.

DE: PROCURADORIA JURIDICA

PARA: COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES

PARECER JURIDICO

1. Submete-se a apreciagao o presente processo licitatério cujo objeto é
a: “Contratacao de Empresa Especializada na Prestagdo de Servicos de
Agenciamento de Viagens Aéreas, para atender as necessidades do Gabinete
do Prefeito e demais Secretarias deste Municipio”.

Para tanto, foram apresentados orgamentos junto as empresas do ramo
(pesquisa de mercado — valor médio).

O setor de licitagdes elaborou a competente “Minuta do Edital”, o qual ira
regular o certame.

E o relatério.

2. Analisando a “Minuta do Edital” que ira regular o certame licitatorio e
demais documentos, verifica-se que estao satisfeitas as exigéncias concernentes a
fase preparatério do pregéo, constante no artigo 3° da Lei 10.520/02.

Ademais, cumpre observar que o tipo licitatério adotado (menor prego
global), por sua vez, encontra previsao no artigo 4°, inciso X, da Lei do Pregéo c/c o
artigo 45, §1°, inciso |, da Lei 8.666/93, aplicavel subsidiariamente a espécie.

Quanto a matéria sob exame, Marcus Vinicius Corréa Bittencourt ensina
que: “tendo em vista o seu carater peculiar, o pregdo confere maior celeridade e
economia na aquisigdo de bens e servigos comuns pelo Estado”. (in Manual de
Direito Administrativo, 4% Ed., Belo Horizonte: Editora Férum, 2010, p. 128).

E ainda, sdo as ligdes de Margal Justen Filho que leciona: “O registro
de pre¢os € um contrato normativo, constituido como um cadastro de
produtos e fornecedores, selecionados mediante licitagdo, para contratagées

sucessivas de bens e servicos, respeitados lotes minimos e outras condi¢ées ™

TN




PREFEITURA MUNICIPAL DE GENERAL CARNEIRO

Procuradoria Municipal
Av. Pres. Getulio Vargas, 601 — Centro - General Carneiro — Parana
CEP: 84.660-000 - TEL.: (0**42) 3552-1441

previstas no edital. (..) A proposta selecionada fica a disposi¢cdo da
Administracdo que, se e quando desejar adquirir, se valera dos pregos
registrados, tantas vezes quantas o desejar (dentro dos limites estabelecidos
nos ato convocatorio)’. (In comentarios a Lei de Licitacbes e Contratos
Administrativos, 152 Ed., S&o Paulo: Dialética, 2012, p. 218 e 219). (grifamos).

Por fim, cumpre observar que o Departamento de Contabilidade, através
de parecer contabil informou, sobre a existéncia de dotagédo orgamentaria.

3. Diante ao exposto, efetuada a analise juridica do edital, verifico que
restaram atendidos os requisitos legais incidentes na espécie para que o processo
seja levado a efeito, competindo, por sua vez, a autoridade superior deliberar quanto
a conveniéncia e oportunidade do certame, de modo que os interesses da

Administragao sejam devidamente resguardados.

E o parecer, S. M. J.

5 4th\‘ww A0, N o S

GUILHERME A. O. MARQUES
Procurador Municipal




PREFEITURA MUNICIPAL DE GENERAL CARNEIRO

Avenida Presidente Getulio Vargas, 601 — Centro
General Carneiro — Estado do Parana — CEP: 84.660-000
TEL.: (0**42) 3552-1441

PREGAO PRESENCIAL N°. 052/2019 — PROCESSO N°. 094/2019
REGISTRO DE PREGOS N°. 032/2019
TIPO:Menor Preco, com Maior Percentual de Desconto

‘EXCLUSIVO MEI-ME-EPP”

RECIBO

Recebi do pregoeiro do Municipio de General Carneiro o edital e os seus anexos referentes
ao Pregao Presencial n® 052/2019, que tem por objeto o “Registro de Pregos, visando a
Contratagdo de Empresa Especializada na Prestacao de Servigos de Agenciamento de
Viagens Aéreas, para atender as necessidades do Gabinete do Prefeito e demais
Secretarias deste Municipio”, conforme especificado no anexo “I” Termo de Referencia do
edital, cuja sesséo de abertura sera no dia 16de Agosto de 2019, as 14hrs.

, de de 2019.

(Assinatura e carimbo da Empresa Licitante)

EMPRESA

INTERESSADA:

ENDERECO:

FONE/FAX:

E-MAIL:

Observagoes:

1) Este recibo e o cartdo do CNPJ deverdao ser enviado através do e-mail
licitacao@generalcarneiro.pr.gov.br, quando o edital for retirado pela internet;

2) Pedidos de esclarecimentos e informagoes poderao ser obtidos através do e-
mail licitacao@generalcarneiro.pr.gov.br, bem como no telefone (042) 3552-1441.

3) Apés o recebimento deste recibo enviaremos o arquivo da AutoCotacaoBetha.




PREFEITURA MUNICIPAL DE GENERAL CARNEIRO

Avenida Presidente Getulio Vargas, 601 — Centro
General Carneiro — Estado do Parana — CEP: 84.660-000
TEL.: (0**42) 3552-1441

PREGAO PRESENCIAL N°. 052/2019 — PROCESSO N°. 094/2019
REGISTRO DE PRECOS N°. 032/2019

“EXCLUSIVO MEI-ME-EPP”

1. PREAMBULO

1.1. O Municipio de General Carneiro, Estado do Parana, inscrito no CNPJ sob n.° 75.687.681/0001-
07 através do Prefeito Municipal de General Carneiro o Senhor Luis Otavio Geller Saraiva e o
Pregoeiro nomeada através da Portaria n.° 008/2019, observadas as disposi¢es contidas na Lei
Federal n°® 10.520, de 17/07/2002, Decreto Federal n°® 3.555, de 08/08/2000, e suas alteragbes,
aplicando—se, subsidiariamente, no que couber, a Lei 8.666, de 21/06/93, torna publico a realizagao
de licitagdo, no dia 16/08/2019 as 14h00min no Departamento de Compras e Licitagdes na Prefeitura
Municipal, na modalidade PREGAO PRESENCIAL — Registro de Pregos, sendo a presente licitagéo
do tipo MENOR PRECO, COM MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO, destinada exclusivamente as
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, para oferecimento dos servigos descritos no Termo
de Referéncia — Anexo |, atendida no presente certame.

1.2. O recebimento do Credenciamento dar-se-a das 14hrs até as 14hs30min do dia 16 de Agosto
de 2019, no Departamento de Compras e Licitagbes da Prefeitura no enderecgo acima indicado, cuja
sessdo de abertura sera no dia 16 de Agosto de 2019, as 14hs40min.

1.3. Ap6s o horario acima estabelecido ndo serdo mais aceitos os envelopes contendo os
documentos de credenciamento, documentos das propostas e documentos de habilitagdo, salvo
justificativa e expressa autorizagédo do Pregoeiro.

2. DAS DISPOSIGOES E RECOMENDAGOES PRELIMINARES

2.1. Poderao participar desta licitagao as pessoas legalmente constituidas que atenderem a todas as
exigéncias deste edital, inclusive quanto a documentacgao, sendo vedada a participacdo de empresas
cuja atividade ndo seja compativel com o objeto pretendido pela administragéo.

21.1. Os interessados em participar da presente licitagdo poderdo solicitar, mediante
requerimento, ao Departamento de Licitagoes deste Municipio, o arquivo de geragdao da
proposta magnética. Para o fornecimento do arquivo, devera ser apresentado ou encaminhado
via e-mail /icitacao@generalcarneiro.pr.gov.br, mediante cépia do Cartao do CNPJ;

3. DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

3.1. Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério
do presente pregdo, podera ser apresentado ou encaminhado via e-mail
licitacao@generalcarneiro.pr.gov.br, pedido em até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para o
recebimento das propostas (artigo 12 do anexo “I” ao Decreto 3.555/00, de 08 de agosto de 2.000),
no enderego discriminado no predmbulo deste Edital, cabendo ao Pregoeiro decidir sobre a
impugnacao até o prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

3.2. A solicitagdo de esclarecimento devera estar devidamente carimbada e assinada pelo
responsavel legal da empresa

3.3. Caso seja acolhida a impugnacgéo contra o ato convocatoério, sera designada nova data para a
realizagdo do certame, exceto quando resultar alteragdo no edital e esta, inquestionavelmente, ndo
afetar a formulagao das propostas.

3.4. Nao sera aceito protocolo de solicitagdo de expedi¢cdo de documentos e certiddes, para entrega
em substituicdo aos documentos requeridos para a habilitacdo no presente edital.



mailto:licitacao@generalcarneiro.pr.gov.br
mailto:licitacao@generalcarneiro.pr.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE GENERAL CARNEIRO
Avenida Presidente Getulio Vargas, 601 — Centro
General Carneiro — Estado do Parana — CEP: 84.660-000
TEL.: (0**42) 3552-1441

4. CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO

4.1. Podera participar desta licitagdo qualquer pessoa juridica, legalmente constituidas no pais,
operando nos termos da legislagéo vigente, cuja finalidade e o ramo de atuagao estejam ligados ao
objeto desta licitagao.

4.2. O presente edital concede tratamento diferenciado e favorecido as microempresas e empresas
de pequeno porte, aplicando-se os dispositivos legais previstos na sessao | do capitulo V (acesso aos
mercados) da Lei Complementar n°. 123/2006 e altera¢des da Lei Complementar 147/2014.

4.21. Nao havendo o minimo de 03 (trés) fornecedores competitivos enquadrados como
microempresas, empresas de pequeno porte capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no
instrumento convocatério, ndo sera aplicado o disposto nos arts. 47 e 48 da Lei Complementar n°.
123/2006, conforme prescreve o Art. 49 inciso lll, da mesma lei, ampliando a participagéo as demais
empresas presentes.

4.2.2. Nao havendo o minimo de 03 (trés) fornecedores competitivos enquadrados no item anterior
(4.2.1.), a administracdo seguindo as prerrogativas legais seguira os trabalhos com minimo de 01
(um) fornecedor.

4.3. Nao poderao participar, direta ou indiretamente, da presente licitagcao:

4.3.1. Os interessados que estejam cumprindo as sangdes previstas nos incisos Ill e IV do art. 87 da
Lei n° 8.666/93.

4.3.2. Empresa concordataria ou em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolugéo
ou em liquidagao; que esteja reunida em consorcio ou coligagdo; ou cujos soécios ou diretores
pertencam simultaneamente a mais de uma empresa licitante, ou exista vinculo diretamente entre os
socios.

4.3.3. Agentes publicos ou servidores publicos do Municipio de General Carneiro.

4.3.4. Empresas de sociedades e empresarios que nao estejam adaptadas as disposigdes do Codigo
Civil de 2002, a teor de seu artigo 2031.

4.3.5. O autor do projeto, basico ou executivo, do objeto da presente licitagdo, pessoa fisica ou
juridica;

4.4. A participacao neste certame implica em aceitacdo irrestrita e irretratavel das condigdes
estabelecidas no presente Edital, bem como a observancia dos regulamentos, normas administrativas
e técnicas aplicaveis, sujeitando-se o licitante as sangdes previstas no art. 87 da Lei 8.666/93 e suas
alteragdes, combinado com o art. 7° da Lei 10.520/2002.

4.5. Sera permitido apenas 1 (um) representante legal para cada empresa participante da presente
licitagdo, que sera o Unico a intervir em nome da mesma, devendo se apresentar para
credenciamento junto ao Pregoeiro, no horario determinado, devidamente munido de documento que
o credencia a participar deste procedimento licitatério em todos os atos pertinentes inclusive para a
negociagdo admitida para o preco final.

4.6. A Licitante que se retirar antes do término da sess&o considerar-se-a que tenha renunciado ao
direito de oferecer lances, recorrer dos atos do Pregoeiro, bem como da participagdo em qualquer
outro ato ocorrido na sessao publica de pregao.

4.7. Das condicoes de participacdo de microempresa e empresa de pequeno
porte;

471. A microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar




PREFEITURA MUNICIPAL DE GENERAL CARNEIRO
Avenida Presidente Getulio Vargas, 601 — Centro
General Carneiro — Estado do Parana — CEP: 84.660-000
TEL.: (0**42) 3552-1441

declaracido de comprovagdo de enquadramento em um dos dois regimes,
para que possa ter o beneficio do tratamento diferenciado e favorecido na presente licitagao,
na forma do disposto na Lei Complementar n° 147 de
07/08/2014.

4.7.2. A declaragao falsa relativa ao enquadramento na condigdo de ME ou EPP para fins de fruigéo
dos beneficios da Lei Complementar n® 123/2006 sujeitara o licitante, nos termos do art. 7° da Lei n.°
10.520/2002, a sancao de impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica pelo prazo
de 5 (cinco) anos, bem como caracteriza o crime previsto no art. 299 do Cdédigo Penal, sem prejuizo
das demais sangdes cabiveis.

4.7.2. Para a habilitacdio, as ME e EPP deverdo apresentar, mesmo se contiver
alguma restrigao, toda a documentagao exigida no edital, que serd devidamente conferida pelo
Pregoeiro e Equipe de Apoio. Havendo alguma restricdo na comprovagéo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de cinco dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o
proponente ME ou EPP for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério
da administragao, para a regularizagao da documentagéo, pagamento ou parcelamento do débito e
emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa (art. 43, § 3°
da Lei n°® 123/2006 e suas alteragoes).

5. DO CREDENCIAMENTO E APRESENTAGAO DOS ENVELOPES

5.1. No horario indicado no predmbulo deste edital, o representante legal da licitante apresentar-se-a
ao Pregoeiro para efetuar seu credenciamento como participante deste Pregdo, munido da sua
carteira de identidade, ou outro instrumento equivalente, e do documento que |lhe dé poderes para
manifestar-se durante a reunido de abertura dos envelopes contendo a Proposta de pregos
impressa via sistema Proposta Comercial (vide anexo IX) e Documentagao relativos a este
Pregao.

5.2. Para fins de credenciamento junto ao pregoeiro, o representante da licitante devera estar
munido de:

5.2.1. Instrumento publico de procuragdo ou instrumento particular com firma reconhecida em
cartoério, na forma do novo Cadigo Civil, art. 654, paragrafo 2°, com poderes para formular ofertas e
lances de precos, negociar precos diretamente com o pregoeiro e praticar todos os atos pertinentes
ao certame em nome da empresa representada.

5.2.2. No caso de so6cio da empresa, proprietario, administrador ou assemelhado, devera apresentar
copia do Estatuto Social ou Contrato Social em vigor, no qual estejam expressos os poderes para
exercer direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura.

5.2.3. Os documentos apresentados para efeito de credenciamento serdo os originais ou fotocopias
autenticadas. A responsabilidade pela capacidade da pessoa que assinar o instrumento de
procuragdo ou documento equivalente sera do representante que apresentar o aludido documento.

5.2.4. Declaragdo de que a empresa cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo, conforme
modelo constante no Anexo V. (art. 4°, inciso VII, Lei 10.520/02).

5.2.5. Declaragédo de enquadramento e regime de Micro Empresa ou Empresa de Pequeno Porte (na
hipdtese do licitante ser uma ME ou EPP), cuja prova devera efetivar-se através de documento
expedido pela Junta Comercial do Estado ou por Orgdo que tenha os mesmos poderes para tal.

5.2.6. Caso a proponente enquadrada na condi¢do de microempresa ou empresa de pequeno porte
deixar de apresentar documento relativo a sua regularidade fiscal no momento de abertura do
certame licitatorio, devera a mesma informar na DECLARA(}AO solicitada no item anterior que nao
dispde do documento exigido para exibigdo naquele ato.
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Avenida Presidente Getulio Vargas, 601 — Centro
General Carneiro — Estado do Parana — CEP: 84.660-000
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5.2.7. Ressalta-se que os documentos que credenciam o representante deverao ser entregues
separadamente dos envelopes de proposta de pregos e de habilitagao.

5.3. Cada credenciado podera representar apenas uma licitante.

5.4. O representante legal que nao se credenciar perante o Pregoeiro ficara impedido de participar da
fase de lances verbais, de negociagdo de pregos, de declarar a intengdo de interpor recurso, de
renunciar ao direito de interposicédo de recursos, enfim, de representar a licitante durante a reunido de
abertura dos envelopes com a Proposta ou Documentagao relativos a este Pregao.

5.5. Os documentos de credenciamento serao retidos pela Equipe de Pregao e juntados ao processo
administrativo.

5.6. Somente poderdo participar da fase de lances verbais os representantes devidamente
credenciados. A empresa que tenha apresentado proposta, mas ndo esteja devidamente
representada, tera sua proposta acolhida, porém ndo podera participar das rodadas de lances
verbais.

5.7. A ndo apresentagao, incorre¢cdo do documento de credenciamento ou auséncia do representante,
nao importara na desclassificagcdo da sua proposta no presente certame. Contudo, a licitante néo
podera apresentar lances verbais, e nem fazer qualquer manifestagdo em nome da mesma na sesséo
do pregéo.

5.8. Os envelopes contendo as PROPOSTAS DE PREGCOS e a DOCUMENTAGAO DE

HABILITAGAO, deverdo ser entregues fechados na data e horario previstos no predmbulo deste
Edital, protocolados da seguinte forma:

AO PREGOEIRO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE GENERAL CARNEIRO —

PR

PROCESSO N° /___-PREGAO PRESENCIAL N° /
REGISTRO DE PRECOS /

LICITANTE:

ENVELOPE “01” (PROPOSTA DE PRECO)

AO PREGOEIRO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE GENERAL CARNEIRO —

PR

PROCESSO N° /___ -PREGAO PRESENCIAL N° /
REGISTRO DE PRECOS /

LICITANTE:

ENVELOPE “02" (DOCUMENTAGAO PARA HABILITACAO)
5.9. DA DOCUMENTAGAO DE CREDENCIAMENTO, DEVERA CONTER
5.9.1. Anexo V — Declaragéo de Requisitos de Habilitagao.
5.9.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial, e/ou declaragao de firma individual, com a(s) ultima(s) alteracdo(des) ocorrida(s), € no

caso de sociedades por agbes acompanhado de documentos de eleigao de seus administradores.

5.9.2.1 Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da diretoria
em exercicio; e,

5.9.2.2. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais.
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5.9.3. Documento expedido pela Junta Comercial do Estado (Certidao Simplificada, informando a
situacdo em que a empresa se enquadrada (microempresas e as empresas de pequeno porte),
atualizada.

5.9.4. Copia da cédula de identidade (RG) do representante/credenciado.
5.9.5. Cépia do CPF do representante/credenciado.

5.9.6. Procuragédo do representante da empresa licitante (caso o representante/credenciado nao
seja socio da empresa), com firme reconhecida.

5.10. O ENVELOPE N°. 01 (PROPOSTA) DEVERA CONTER TODOS OS REQUISITOS EXIGIDOS
NO ITEM 09 DESTE EDITAL.

5.11. O ENVELOPE N°. 02 (DOCUMENTAGAO) DEVERA CONTER A DOCUMENTAGAO EXIGIDA
NO ANEXO Il.

5.12. No ato de entrega dos envelopes da proposta e documentacdo, devera ser entregue ao
Pregoeiro, DECLARAGAO QUE CUMPRE PLENAMENTE OS REQUISITOS DE HABILITAGCAO,
sem a qual ficara a empresa interessada impedida de participar do certame (modelo Anexo V).

6. DO OBJETO DA LICITAGAO

6.1. “Registro de Prec¢os, visando a Contratagcdo de Empresa Especializada na Prestagdo de
Servicos de Agenciamento de Viagens Aéreas, para atender as necessidades do Gabinete do
Prefeito e demais Secretarias deste Municipio”.

6.2. Os servigos oferecidos deverdo ser dotados de todas as caracteristicas mencionadas na
descricdo contida no Termo de Referéncia — anexo “I” deste edital, a fim de atender eficazmente os
beneficios que deles naturalmente se esperam, conforme determina o Cddigo de Defesa do
Consumidor.

7. DA CONDUGAO DO CERTAME PELO PREGOEIRO
7.1. O certame sera conduzido pelo Pregoeiro, que tera, em especial, as seguintes atribuigbes:

| - Credenciamento dos representantes legais das licitantes interessadas em participar deste
Pregéo;

Il - Recebimento dos envelopes “Proposta” e “Documentacgao”;

I - Abertura dos envelopes da “Proposta”, seu exame, importagdo da proposta magnética para o
sistema de licitagbes e contratos e a classificagao dos licitantes;

IV - Divulgagao das licitantes classificadas e das desclassificadas;

V- Condugao dos trabalhos relativos aos lances verbais e a escolha da proposta ou do lance de
menor prego;

VI - Adjudicagao da proposta de menor preco;

VII - Elaboragao de ata;

VIII -  Conducgao dos trabalhos da equipe de apoio;

IX - Recebimento do exame e a decis&do sobre recursos; e

X - Encaminhamento do processo devidamente instruido, apdés a adjudicagdo, a autoridade

superior, visando a homologagéo e a contratagéao.

7.2. Esta licitacdo destina-se a garantir a observancia do principio constitucional da isonomia e a
selecao da proposta mais vantajosa para o Municipio de General Carneiro.

8. DOS PROCEDIMENTOS DO PREGAO — ANALISE E CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

8.1. A analise das propostas pelo Pregoeiro visara o atendimento das condi¢cdes estabelecidas neste
edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:
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I - Cujo objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e condigdes fixados neste edital;

Il - Que apresentarem pregos superiores aos pregos maximos previstos no Termo de Referéncia;
eY

Il — Que ndo apresentarem a proposta de pregos impressa conforme modelo (anexolX).

8.2. As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com observancia dos
seguintes critérios:

a) - Os precos iniciais propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteracdo dos mesmos, sob alegacao de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

b) - O Pregoeiro informara aos participantes presentes quais licitantes apresentaram propostas de
preco para o fornecimento do objeto da presente licitagdo e os respectivos valores ofertados.

c) - O Pregoeiro ou membro da equipe de apoio recebera o arquivo magnético da proposta de pregos
e importara para o sistema de licitagdes da prefeitura.

d) - O Pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de precos e classificara
o autor da proposta de Menor Prego e aqueles que tenham apresentado propostas em valores
sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) relativamente ao menor prego, conforme
disposto no inciso VI do artigo 11 do Decreto n°. 3.555, para lances verbais.

e) - Caso nao haja no minimo 03 (irés) propostas de precos nas condi¢gdes definidas na alinea
anterior, o Pregoeiro classificara as melhores propostas, até que haja no maximo 03 (trés), quaisquer
que sejam os pregos ofertados, conforme disposto no inciso VIl do artigo 11 do Decreto n°. 3.555.

f) - As licitantes classificadas conforme estabelecido na alinea “d” ou no caso da alinea “e”, sera dada
oportunidade para disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e
decrescentes em relagdo ao menor lance oferecido pelos demais licitantes.

8.3. Havendo empate entre duas ou mais propostas, o desempate sera efetuado de acordo com o
disposto no Art. 44 da Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2.006, isto &, tera
preferéncia de contratacdo a microempresa e a empresa de pequeno porte.

8.4. Entende-se por empate, na modalidade de pregéo, o intervalo percentual de até 5% (cinco por
cento) superior ao melhor prego, conforme estabelecido no § 2° do artigo 44 da Lei Complementar n°.
123, de 14 de dezembro de 2.006.

8.5. Caso haja empate entre duas ou mais propostas apresentadas por microempresa e empresa de
pequeno porte, o desempate sera efetuado por sorteio, em obediéncia ao disposto inciso I, do artigo
45, da Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2.006.

8.6. Da reunido, lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual seréo registradas as ocorréncias relevantes
e que, ao final, devera ser assinada pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio e pelos representantes das
licitantes presentes.

8.7. Sera declarada vencedora a proposta aceita que atender todas as exigéncias editalicias e
apresentar o menor preco total do item, caso seja habilitada.

8.8. Nao serdo consideradas as propostas omissas, vagas ou as que apresentarem irregularidades
e/ou defeitos capazes de dificultar o julgamento.

8.9. Se nao for possivel a abertura dos envelopes das Propostas de Precos e da Documentacao de
Habilitagdo em uma Unica Sesséo, em face do exame da proposta/documentagdo com os requisitos
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deste Edital, ou, ainda, se os trabalhos n&o puderem ser concluidos e/ou surgirem duvidas que nao
possam ser dirimidas de imediato, os motivos serdo consignados em ata e a continuagado dar-se-a em
sessao a ser convocada posteriormente.

8.10. Os envelopes nao abertos, ja rubricados no fecho pelo Pregoeiro e pelos representantes legais
das licitantes presentes, ficardao em poder do Pregoeiro e sob sua guarda até nova Sessao,
oportunamente marcada para prosseguimento da licitagédo.

8.14. Constatado o atendimento pleno das exigéncias do edital, o senhor Pregoeiro declarara a
vencedora, podendo ser adjudicado o objeto da presente licitagao.

9. DOS PROCEDIMENTOS DO PREGAO - SESSAO PUBLICA/LANCES

9.1. Apos a fase de “Classificacdo das Propostas”, o Pregoeiro dara sequencia ao processo de
Pregéo, passando para a fase da “Sessao Publica”, da qual sé poderao participar os licitantes que
tiverem suas propostas classificadas na fase anterior.

9.1.1. Na fase da “Sessao Publica”, os representantes dos licitantes deverao estar presentes
na sala de reunides (sala de licitagdes) para a etapa de lances. A auséncia do representante
do licitante no horario previsto no predmbulo deste edital indicara que ndo ha interesse deste
na apresentacgao de lances;

9.1.2. Apds as devidas orientagdes e recomendagoes, o Pregoeiro convidara individualmente
os autores das propostas selecionadas a formular lances de forma sequencial, a partir do
autor da proposta de maior preco e os demais em ordem decrescente de valor, decidindo-se
por meio de sorteio no caso de empate de pregos;

9.1.3. O licitante sorteado em primeiro lugar podera escolher a posigdo na ordenagdo de
lances em relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definigdo completa
da ordem de lances;

9.1.4. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicara
na exclusao da licitante da etapa de lances verbais e na manutengdo do ultimo preco
apresentado pelo mesmo, para efeito de classificagédo final das propostas para o item em
disputa;

9.1.5. Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a
proposta de menor preco, observada a redugdo minima entre os lances estipulada no Termo
de Referéncia, aplicavel inclusive em relagdo ao primeiro;

9.1.6. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente desistente
as sansdes previstas no item 25, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e
aceito pelo Pregoeiro; e,

9.1.7. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes
declinarem da formulacgdo de lances.

9.2. O Pregoeiro examinara a aceitabilidade do precgo ofertado pela primeira classificada, procedendo
a negociagao, se for o caso, e decidindo motivadamente a respeito.

9.3. No caso de nao existirem lances verbais, serdo considerados validos os valores obtidos na etapa
de “Abertura das Propostas”, desde que verificada a conformidade entre a proposta escrita de menor
preco e o valor estimado para a contratagdo, podendo, ainda, o Pregoeiro negociar diretamente com
o licitante, visando obter redugdes adicionais de precos.

10. DAS PROPOSTAS

10.1. S&o requisitos da proposta de precos:
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| - Ser preenchida, preferencialmente, através do Termo de Referéncia (Proposta
Magnética), por meio mecanico, conter FORNECEDOR/EMPRESA dos servigos cotados
e cotar com apenas duas casas apos a virgula (R$ 0,00), sem emendas, entrelinhas,
ressalvas ou borrdes que possam prejudicar a sua inteligéncia e autenticidade;

Il - Conter Maior Percentual de desconto, ja inclusas todas as despesas com mao-de-obra,
impostos e todos os demais encargos e tributos pertinentes;

1 - Conter identificacao do licitante;

IV - Conter a descrichdo do objeto da presente licitagdo, com indicagdo do
FORNECEDOR/EMPRESA em conformidade com as ESPECIFICAGOES constantes no
Termo de Referéncia do edital;

V- Condigdes de pagamento: de acordo com o disposto neste Edital;

VI - Prazo de execugéo do objeto: de acordo com as normas previstas no Anexo | deste Edital;
VII - Conter carimbo da empresa e assinatura do representante da pessoa juridica licitante;

VIIl -  Validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados a partir da data

prevista para abertura dos envelopes. No caso do prazo de validade ser omitido na
proposta, o Pregoeiro considerara que o mesmo sera de 60 (sessenta) dias. O referido
prazo ficara suspenso caso haja interposigéao de recurso; e,
IX — A proposta podera ser preenchida em software fornecido pela licitante, entregue em uma
via impressa, carimbada assinada em todas as folhas, e outra em CompactDisk — CD, midia
DVD ou PEN-DRIVE. A midia devera estar dentro do envelope da Proposta Comercial.
X) - Dados Bancarios:A proponente devera indicar na Proposta de Pregos seus dados bancarios,
contendo no minimo as seguintes informagées:

1 — Nome e Cddigo do Banco: Ex.: BANCO DO BRASIL COD. 000;

2 — Nome e Cadigo da Agencia: EX.: AGENCIA DE ... N° AGENCIA 00000;

3 — Localidade (cidade e estado) da Agencia: EX.: GENERAL CARNEIRO/PR;

4 — Numero da Conta Bancaria da Proponente: EX.: 00000-0; e,

5 — Nome completo do Favorecido: (Obs.: a conta devera estar em nome da proponente licitante)

10.2. Os precos serdao considerados no seu desconto expressos, devendo especificar o desconto,
bem como a proposta devera contemplar o valor (desconto) total;

10.3. N&o serao aceitos pregos (descontos) cujos valores unitarios sejam iguais a 0 (zero) ou
excessivos, sendo entendido como excessivos os que forem superiores ao prego médio daqueles
praticados pelo mercado, ou aqueles considerados inexequiveis na forma da lei.

10.4. Cada proponente devera computar, no pregco que cotar, todos os custos diretos e indiretos,
inclusive os resultantes da incidéncia de qualquer tributo, contribuigbes ou obrigagbes decorrentes
das legislagdes trabalhista, fiscal e previdenciaria a que se sujeita.

10.5. Adotar-se-a como critério de aceitabilidade de preco o indicado no Termo de Referéncia —
Anexo |, desclassificando-se as propostas cujos precos o excedam ou sejam manifestamente
inexequiveis (art. 40 X e 48 |l e paragrafos, da Lei Federal n°. 8.666/93).

10.6. A apresentagdo da proposta implicara, por si s6, aceitacao tacita de todas as clausulas deste
edital e dos termos da Lei Federal n°. 10.520, do Decreto Municipal 091/06 e da Lei Federal n°.
8.666/93, no que couber, e demais normas complementares.

11. DOS PROCEDIMENTOS DO PREGAO — ANALISE DOS DOCUMENTOS

11.1. Ao final da etapa de lances, o Pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo os
documentos de habilitagdo do licitante vencedor.

11.2. Se o licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o Pregoeiro a inabilitara e examinara a
proposta ou o lance subsequente, verificando a sua compatibilidade e a habilitagcdo do(a) participante,
na ordem de classificagédo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta ou lance que
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atenda o Edital. Também nessa etapa o Pregoeiro podera negociar com o(a) participante para que
seja obtido prego melhor.

11.2.1. O Pregoeiro, observando o motivo do desatendimento das exigéncias habilitatorias, aplicara
as penalidades previstas no artigo 7° da Lei Federal n°. 10.520/02, de 17 de julho de 2.002.

11.2.2. Caso a proponente enquadrada na condigdo de microempresa ou empresa de pequeno porte
deixar de apresentar documento relativo a sua regularidade fiscal, o Pregoeiro conceder-lhe-a o prazo
previsto no paragrafo 1° do artigo 43, da Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006.

11.2.3.As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participagdo em certame
Licitatorio, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovagédo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigéo.

11.2.4. Havendo alguma restrigdo na comprovagao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo
de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for
declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragao Publica,
para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

11.2.5. A ndo regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangbes previstas no art. 81 da Lei n.° 8.666,
de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificagdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.

11.3. Constatando-se o atendimento das exigéncias fixadas neste Edital, o objeto sera adjudicado a
autora da proposta ou lance de menor preco.

11.3.1. O Pregoeiro podera, em qualquer fase da licitagdo, promover diligéncia destinada a esclarecer
ou a complementar a instru¢do do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou
informacgao que deveria constar originalmente da proposta.

12. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

12.1. Para julgamento sera adotado o critério de MENOR PRECO, COM MAIOR PERCENTUAL DE
DESCONTO, bem como as condi¢des exigidas no item 08 do presente Edital.

12.2. Para o precgo global, o proponente n&o podera cotar pre¢o com mais de duas casas apods a
virgula (R$ 0,00). O nao atendimento ao solicitado acarretara a desclassificagdo do(s) item(ns) cotado

(s)-

12.3. Sera desclassificado as propostas cujo prego por item exceder o citado no Termo de
Referéncia e/ou alterarem quantidades e especificagbes constantes do item.

13. DA MANIFESTAGAO DOS LICITANTES

13.1. Nao serdo conhecidas as impugnagdes e os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou
subscritos por representante ndo habilitado(a) legalmente ou nao identificado(a) no processo para
responder pelo(a) licitante.

13.2. A falta de manifestagcdo imediata e motivada, no final de cada Sessao, importara na precluséao
do direito de recurso (artigo 4°, Inciso XX , da Lei 10.520/02 de 17/07/02).

13.2.1. Apos a manifestagdo imediata, o licitante tera prazo de 03 (trés) dias uteis para a
apresentacao das razdes de recurso, ficando desde logo intimados os demais licitantes para
apresentar contra-razdes em igual numero de dias, que comegardo a correr do término do
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.
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13.2.2. A manifestagéo do recurso devera ser obrigatoriamente, registrada em ata, bem como
conter a sintese das razdes do recorrente.

13.3. Nao sera concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatérios ou quando
ndo justificada a intencao de interpor o recurso pelo(a) licitante.

13.4. Os recursos contra decisdes do Pregoeiro terdo efeito suspensivo.

13.5. O acolhimento de recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

14. DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO
14.1. A adjudicacdo e homologagao somente serdo efetivadas:

a) Se nao houver manifestagdo dos licitantes da intengdo de interpor recursos, devidamente
registrada em ata durante o transcurso da Sessé&o do Pregéo; e,

b) Apds o deferimento ou indeferimento dos recursos interpostos e dado conhecimento dos seus
resultados.

14.2. A adjudicagéo do objeto ao licitante vencedor sera feita PELO MENOR PRECO, COM MAIOR
PERCENTUAL DE DESCONTO e ficara sujeita a homologacao da autoridade competente.

14.3. Se, por motivo de forga maior, a adjudicagao ndo puder ocorrer dentro do periodo de validade
da proposta, ou seja, 60 (sessenta) dias, € em havendo interesse da Prefeitura Municipal de General
Carneiro, esta podera propor prorrogacao geral da validade acima referida, por igual prazo

15. DA EXECUGAO DOS SERVIGOS
15.1. Os servicos deverdo ser executados de acordo com a necessidade de cada Secretaria solicitante,

apos a emissdo da AF - Autorizacdo para Fornecimento, no endereco e local ali especificado, sendo
que, as solicitagdes ocorrerdo de acordo com a disponibilidade financeira e orgamentaria do Municipio.

15.12. A empresa vencedora devera fornecer passagens aéreas nacionais para o Municipio de
General Carneiro/PR, mantendo para tanto atendimento ininterrupto das 08hrs as 18hrs, de segunda
a sexta feira, devendo ainda indicar um telefone de plantdo para atendimento de situagbes
emergenciais fora do horario normal, inclusive aos sdbados, domingos e feriados, bem como o nome
do funcionario para contato responsavel, em documento a ser entregue no ato da assinatura da Ata
de Registro de Precos.

15.3. Os valores das passagens deverao acompanhar a politica de pregos determinada pelo Governo
Federal, através do Departamento de Aviagéo Civil — DAC.

15.4. A empresa vencedora devera prestar informagfes atualizadas de itinerarios, horarios, tarifas
nacionais e internacionais, periodicidade de vbos e de viagens de interesse da contratante, em
ambito nacional, e designar um (01) funcionario para atendimento exclusivo aos servicos.

15.5. A empresa vencedora devera realizar reserva, emissdo, entrega transferéncia, endosso,
marcagao/remarcacgéo e cancelamento ou reembolso de passagens aéreas bem como providenciar
as atividades conexas de contratagéo de seguros de viagem.

15.6. A empresa vencedora devera ter acesso as mesmas vantagens oferecidas ao setor privado,
sendo que devera emitir as passagens aéreas solicitadas com o menor prego dentre os oferecidos,
inclusive aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a
programacao da viagem, com taxas de embarque.
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15.7. A empresa vencedora devera cancelar a passagem solicitada pela contratante mediante sua
solicitagao escrita (por oficio ou por e-mail) sem custo administrativo e multas, ate 5 (cinco) dias antes
da data solicitada.

15.8. A empresa vencedora devera informar a contratante, mediante envio de correspondéncia oficial,
quando houver aumento de passagem(ns) aérea(s), sequndo a politica de pregos determinada pelo
Governo Federal, através do DAC, indicando seu percentual e quando houver alteragbes em
operagdes de companhias aéreas.

15.9. A empresa vencedora devera informar sobre a emissdo de bilhete no prazo maximo de 02
(duas) horas apds sua solicitagdo pela contratante, a fim de evitar acréscimo no valor da tarifa. Caso
se verifique acréscimo quando da emissdo do bilhete no prazo estabelecido acima, devera a
contratada manter contato com o setor competente a fim de obter autorizagdo para emissdo do
bilhete com o valor acrescido.

15.10. Codigo comprovando a aquisicdo de passagem aérea (localizador, trecho, horarios de véos e
tiquetes) ou o proprio bilhete podera ser enviado para a contratante por e-mail ou entrega pessoal na
sede da contratante, ou, excepcionalmente, no aeroporto ou na residéncia do passageiro, ou por
torpedo para o telefone celular da gestora do contrato.

15.11. O prazo para envio do bilhete ndo devera ultrapassar 02 (duas) horas a partir do recebimento
da autorizagdo para a emissdo, encaminhada por e-mail ou pelo setor competente da Prefeitura de
General Carneiro/PR. Em casos de viagens urgentes, podera a contratante solicitar a aquisi¢cdo das
passagens e o envio imediato dos bilhetes, devendo, a empresa vencedora, excepcionalmente,
atender tais solicitagées.

15.12. Comunicar a Contratante possiveis cancelamentos de véos onde haja emissao de passagem a
ser paga por esta Prefeitura, ficando obrigada a providenciar outro v6o nas mesmas condigbes de
prego, data e horarios compativeis com 0s mesmos.

15.13. Ao encaminhar os bilhetes a contratada devera, obrigatoriamente, informar em qual
modalidade da tarifa ele foi emitido.

15.14. Em toda aquisicéo de passagens a contratada devera comprovar que a Companhia escolhida
praticava os melhores pregos e condigdes, ou que era a uUnica que fornecia as passagens nas
condigbes (data, horario, destino, etc.) demandadas pela Contratante.

15.15. Os procedimentos para atendimento das solicitagées ocorrerdo conforme abaixo:

15.15.1 Cotacéo:

a) As solicitagbes de cotagbes serdo encaminhadas pela UNIDADE
SOLICITANTE por e-mail ou telefone para a empresa vencedora,
contendo as informagbes dos trechos, datas de possivel embarque e
desembarque e nome do passageiro.

b) Em resposta a solicitagdo, a empresa vencedora deve retornar e-mail
fornecendo cotagdo com todos os vbos disponiveis para o(s) trecho(s)
solicitado(s).

15.15.2 Reserva:

a) De posse da cotagcdo, a UNIDADE SOLICITANTE fara a escolha do
melhor v6o, levando em consideragdo as normas vigentes que orientam a
emissao de passagens aéreas e retornara e-mail a empresa vencedora
solicitando a reserva dos trechos.

15.15.3 Emisséao:
a) As solicitagbes de emissdo de passagens serdo registradas pela
UNIDADE SOLICITANTE e submetidas a empresa vencedora, que
cadastrara, em seu sistema, fila contendo as demandas pendentes de




